HOSPITAL ESPECIAL

DE CUBARA RpeRaug #)

Empresa Social deol Estado
NIT. 826.002.304-1

Su Salud Nuestro Compromiso

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ANOS: 2006-2011
E.S.E HOSPITAL ESPECIAL DE CUBARA
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
100-01.1 Actas Comités
Actas comité vigilancia
100-01 ACTAS 100:01.2 | Gidemiologica
100-01.3 Actas de posesion
100-01.4 Actas Junta Directiva
ACTOS ADMINISTRATIVOS 100-02.1 Acuerdos Junta Directiva
100-02 Resoluciones
100-02.2
100-03 CERTIFICACIONES
100-04.1 Correspondencia enviada
100-04 CORRESPONDENCIA el
100-04.2 Correspondencia recibida
100-05.1 Construccion hospital
HISTORIAL . .
100-05 CONSTRUCCION E.s.Tud|os dg reordenomle.r.ﬂo
HOSPITAL 100-05.2 fI.SIC(.)—fUI’WCIOﬂO| vullneroblhdod
sismica ESE cubara
100 GERENCIA Planos de la nueva area del
100-05.3 ) 5 .
hospital especial de cubard
100-06.1 Informe de monitoreo
100-06 INFORMES ) seguimiento y evaluacion
100-06.2 Informes a entes de confrol
PETICIONES, QUEJAS Y
100-07 RECLAMOS
Plan operativo general de salud
100-08.1
100-08 PLANES
100-08.2 Plan de accidén medicina
100-09 PROCESQOS 100-09.1 Procesos disciplinarios
100-10 100-10-1 Propuesta consultor salud
PROPUESTAS
Registros Control de enfrada
100-11.1 funcionarios
100-11 REGISTROS Registros Recibidos base de
100-11.2 datos empresas
TUTELA PROCESO
100-12 SELECCION GERENTE
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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ANOS: 2006-2011
E.S.E HOSPITAL ESPECIAL DE CUBARA
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
110-01 ACTAS 110-01.1 Actas reunion funcionarios
110-02.1 i ;
110-02 CERTIFICACIONES Certificado de residuos

hospitalarios

Comprobantes de egresos

110-03 COMPROBANTES 110-03.1
110-03.2 Comprobantes de ingresos

110-04.1 Conftratos de arrendamiento
110-04.2 Con.’rrg’ros de prestacion de
servicios
110-04 CONTRATOS 110-04.3 Contratos EPS
110-04.4 Contratos laborales
110-04.5 Contratos servicios varios
110-05 CONVENIOS
110-06.1 Correspondencia enviada
110-06 CORRESPONDENCIA 110-06.2
Correspondencia recibida
110-07.1
Cuentas de cobro
110-07.2 Cuentas de cobro y saludcoop-
nueva ESP
110-07.3 Cuentas de cobro Colombiana
110-07 CUENTAS de salud
110-07.4 Cuentas de cobro Hospital
Andres Girardot- Guican
110-07.5 Cuentas EPS, ARS
110-07.6 Cuentas glosas
110-08 FACTURAS 110-08.1 Documentos cartera EPS
HISTORIALES DE
110-09 VEHICULOS
110-10.1 Informes a entes de confrol
110-10.2 Informes control fiscal
110-10.3 Informes control interno

110-10.4 Informes de facturacion
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DE CUBARA

Empresa Social del Estado
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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
E.S.E HOSPITAL ESPECIAL DE CUBARA

ANOS: 2006-2011

CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
110-10.5 Informes de gestion
110-10.6 ) )
Informes Ejecucion presupuestal
110-10.7 Informes estados de tesoreria
110-10 INFORMES 110-10.8 Informes estados financieros
110-10.9 Informes interventoria de
contratos
110-10.10 [nformes manienimiento
hospitalario
110-10.11 Informes medicamentos de
control
110-10.12 Informes sobre avances
proyecto de acreditacién en
calidad
110-10.13 Informes visita verificacion
condiciones de habilitacion
10-11.1 Inventarios de bienes inmuebles
110-11 INVENTARIOS
110-11.2 Inventarios de bienes muebles
SUBDIRECCION 110-12.1 Libro banco BBVA
110 ADMINISTRATIVA Y .
FINANCIERA 11012 LIBROS 110-12.2 Libro entrega de cheques BBVA
110-12.3 Libro presupuesto
libro registro operaciones
110-12.4 contables
110-13.1 Manual de contratacioén
110-13 MANUALES -
Manual de funciones acuerdo
110-13.2 001-002 de 2006
110-14.1 Documentos pedidos consumo
110-14 MOVIMIENTOS DE Documentos ventas
ALMACEN desechables en farmacia al
110-14.2 pubnco
110-14.3 Kardex
110-15 NOMINA
110-16.1 Ordenes de pago
110-16 ORDENES 110-16.2 Ordenes de suministro
Ordenes médicas facturas
110-16.3 indivudual por paciente
110-17 PETICIONES, QUEJAS Y

RECLAMOS
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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ANOS: 2006-2011
E.S.E HOSPITAL ESPECIAL DE CUBARA
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
Planillas seguridad social
110-18 PLANILLAS 110-18.1 funcionarios
110-19.1 Poliza seguros Seguros Bolivar
110-19 POLIZAS Poliza Seguros Fondo Nacional
110-19.2
del Ahorro
110-20 PRESUPUESTO
Proceso demanda EPS Dusakawi
110-21 PROCESOS 110-21.1
ADMINISTRATIVOS
PROGRAMAS 110-22.1 Programa de
reorganizacion,rediseno y
110-22 modernizacion de las redes de
prestacion de servicios de salud
110-23 110-23.1 Propuesta mantenimiento
PROPUESTAS equipos biomedicos.
Proyecto ampliacion,
remodelacion y construccion
110-24.1 sala de partos
110-24.2 Proyecto de obra
reordenamiento y diseno fisico
funcional
110-24 PROYECTOS Proyecto y ejecucion area de
hospitalizacién y comité de obra
110-24.3
110-24.4 Presentacién de propuesta
(Elias Jabba Vasquez)
construccion area de
hospitalizacién y cubierta de
consulig externa
110-25.1 Colillas chequeras Bancafe
110-25.2 Consignaciones
110-25.3
Formularios de novedades
prestadores de servicio de salud
110-25.4 Registro control servicio internet
110-25 REGISTROS 170255
Registro control turnos celadores
110-25.6 Relacion de cuentas bancos
110-25.7 Solicitud de cotizaciéon
Soportes de pago cooperativa
110-25.8 COOph’OihCO|
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E.S.E HOSPITAL ESPECIAL DE CUBARA
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
120-01.1 Correspondencia enviada
120-01 CORRESPONDENCIA
120-01.2 Correspondencia recibida
120-02 HISTORIAS CLINICAS
B0 e e e by
120-03 INFORMES ye Y
Informe Vigilancia salud publica
120-03.2 (VSP)
120-04 PLANES 120-04.1 Plan de accién medicina
] ] Programa ampliado de
120-05 PROGRAMAS 120-05.1 inmnizaciones (PAl)
120-06.1 Registro admision de pacientes
consulta externa
120-06.2 Regls’rrq admisién de pacientes
urgencias
120-06.3 Registro control tratamiento TB
120-06.4 Registro desparacitacion
Resgistros de demanda
120-06.5 inducida promocion y
prevencién (PYP)
SUBDIRECCION Registros Formatos soporte
120 CIENTIFICA 120-06.6 demanda inducida visita
) domiciliaria de higiene oral
CAPRECOM
Registros Formatos soporte
demanda inducida visita
120-06.7 domiciliaria de higiene orall
120-06 REGISTROS COLOMBIANA DE SALUD Y
NUEVAS EPS
Registros Formatos soporte
120-06.8 demgr\glq mdung visita
domiciliaria de higiene oral
DUSAKAWI
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E.S.E HOSPITAL ESPECIAL DE CUBARA
CODIGO SECCION cODIGO SERIE cODIGO SUBSERIE

Registros Formatos soporte
demanda inducida visita
120-06.9 domiciliaria de higiene oral
SISBEN Y FUNDACION
MEDICOPREVENTIVA

120-06.10 Registro dictamen medico legal

Registro temperatura y

120-06.11 humedad

120-06.12 Registros tamizajes escolares

Registro sofware notificacion de
120-06.13 eventos de salud publica
(sivigila)

FIRMAS RESPONSABLES

Firma Gerente:

Firma Subgerente administrativa y financiera:
Cuidad y fecha




