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100-01.1
Acta de eleccion junta 

Directiva de la ESE 

100-01.2 Actas  Junta directiva 

100-01.3 Actas de posesion 

100-02.1 Acuerdos Junta directiva 

100-02.2 Resoluciones

100-03.1 Correspondencia enviada

100-03.2 Correspondencia recibida 

100-04

HISTORIAL 

REPRESENTACIÓN LEGAL 

HOSPITAL

100-05
PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS

100-06.1 Proceso disciplinario

100-06.2
Proceso tecnico de 

reestructuración 

110-01.1 Actas Comité de Licitaciones 

110-01.2
Actas Comité Saneamiento 

Contable 

110-02.1 Resoluciones Gobernación  

110-02.2 Ordenanzas

110-03.1 Balance general 

110-03.2 Balances trimestrales
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ACTAS100-01

GERENCIA100

110-04 CERTIFICACIONES 110-04.1
Certificados de ingreso y 

retenciones en la fuente 

110-05.1
Contratos arrendamiento 

inmuebles 

110-05.2
Contratos de prestación de 

servicios

110-05.3 Contratos EPS ARS

110-05.4 Contrato Sistema Electrico 

110-05.5 Contratos servicios varios 

110-06 CONVENIOS

110-07.1 Correspondencia enviada

110-07.2 Correspodencia  Recibida 

110-08.1 Cuentas contraloria 

110-08.2
Cuentas canceladas (glosas 

ESP)

110-08.3 Cuentas de cobro 

110-08.4 Cuentas de cobro EPS 

110-08.5

Cuentas por cobrar Direccion 

selecional de salud de 

Boyacá

110-08.6
Cuentas relación de cobros 

mensual cooptraincol limitada 

110-09 ESTADISTICAS

110-10 FACTURACIÓN 110-10.1 Facturación de servicios

110-08 CUENTAS

110-05

110-07

CONTRATOS

CORRESPONDENCIA

SUBDIRECCIÓN 
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ACTAS100-01

GERENCIA100

110-11 HISTORIAS LABORALES

110-12.1
Inventarios de bienes 

inmuebles

110-12.2 Inventarios de bienes muebles

110-13.1 Informe Contable 

110-13.2 Informe Contraloria 

110-13.3
Informe Contaduria General 

de la Nación 

110-13.4 Informes cuentas por pagar

110-13.5
Informes de ejecución 

presupuestal de egresos

110-13.6 Informe estados financieros 

110-14.1 Libro presupuesto gestión 

110-14.2
Libro radicación egresos 

(acuerdos de presupuesto)

110-14.3 Libro registro contable 

110-14.4
Libro registro contable Banco 

Agrario  

110-14.5
Libro registro entrega de 

cheques

110-15 MANUALES 110-15.1
Manual de procedimientos de 

control financiero 

110-16 MEMORANDOS

110-17 NOMINA

110-18.1
Ordenes de suministros- 

convenios 

110-18.2 Ordenes de pago

110-18.3 Pedidos y cotizaciones 

110-19.1
Planillas aportes a pension ISS- 

Fondos de Pensiones

110-19.2
Planillas  de nómina y aportes 

seguridad social 

110-19.3 Planillas seguridad social 

PLANILLAS

110-13

110-14

ORDENES

INFORMES

110-19

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

110
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110-19.4
Planillas seguridad social 

Cooptraincol 

110-20.1 Pólizas de seguros

110-20.2
Propuesta para poliza de 

seguros

110-21 PRESUPUESTO

110-22
PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS

110-23 PROGRAMAS 110-23.1

Programa de 

reorganizacion,rediseño y 

modernizacion de las redes 

de prestacion de servicios de 

salud 

110-24.1
Colillas chequeras Banco 

Agrario 

110-24.2 Colillas chequeras BBVA

110-24.3
Formato medicamentos de 

control 

110-24.4
Material seminario Material 

sexualidad 

110-24.5
Memorias curso contabilidad 

pública 

110-24.6 Recibos de luz y telefono 

110-24.7
Registro control de 

alimentación hospitalizados 

110-24.8
Sumunistros raciones 

alimentarias 

110-25
SANEAMIENTO 

CONCILIACIONES
110-25.1

Saneamiento aportes 

patronales (Conciliacion saldo 

aportes situado fiscal-porvenir)

120-01 ACTAS 120-01.1
Actas Comité Vigilancia salud 

publica (VSP)

120-02 CERTIFICACIONES 120-02.1
Certificados nacidos vivos y 

defunciones 

120-03 HISTORIAS CLINICAS

120-04 INVENTARIOS 120-04.1
Inventario de bienes 

devolutivos 

120-05 PLANILLAS 120-05.1 Planillas Saludcoop EPS 

REGISTROS

PLANILLAS

110-20

110-19

POLIZAS

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

110

120

110-24

SUBDIRECCIÓN 

CIENTIFICA
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120-06.1

Registro formatos 

dilingenciamiento accidentes 

de transito 

120-06.2
Registro de medicina legal 

dictamen medico legal 

120-06.3 Registros EPS Caprecom

120-06.4

Registro relacion de pacientes 

afiliados y beneficiarios de la 

caja de compensacion 

familiar campesina 

120-06.5
Registros seguimientos a casos 

de salud publica (VSP)

FIRMAS RESPONSABLES

Cuidad y fecha

Firma Subgerente administrativa y financiera:

Firma Gerente:

120

120-06 REGISTROS

SUBDIRECCIÓN 

CIENTIFICA


